MAJLIS PERBANDARAN TAIPING

PERMOHONAN CUTI HAJI
(Perintah Am 34 & 35 Bab C & MyPPSM Ceraian SR.5.3.1)

MAKLUMAT PEMOHON

Nama Pemohon

No. Pekerja

Jawatan : Gred :

Jabatan

Tarikh Lantikan
Pertama Tempoh Berkhidmat:

Tarikh Sah Jawatan

Cuti Haji Yang Dipohon : Hingga (40 hari)

(Calinan curat tmwaran menneriakan haii dan indunl nenerhannan dicertalan)

Tarikh:

Tandatangan pegawai

\ SOKONGAN KETUA JABATAN / BAHAGIAN / UNIT |

Saya *menyokong / tidak menyokong permohonan pegawai untuk menggunakan
kemudahan Cuti Haji

Tarikh:

Tandatangan dan cop

! PERAKUAN BAHAGIAN SUMBER MANUSIA \

Dengan ini mengesahkan bahawa pegawai ini pernah / tidak pernah™ mengambil Cuti Haji
sebelum permohonan ini.

Disediakan oleh : Disemak oleh :

Tandatangan dan cop Tandatangan dan cop




‘ PERAKUAN SETIAUSAHA PERBANDARAN |

Saya *memperaku / tidak memperaku permohonan pegawai untuk menggunakan
kemudahan Cuti Haji mulai hingga

Tarikh

Tandatangan dan cop

‘ KELULUSAN YANG DIPERTUA

Permohonan Cuti Haji *DILULUSKAN / TIDAK DILULUSKAN

Tarikh:

Tandatangan dan cop

* Potong yang mana berkenaan




MAJLIS PERBANDARAN TAIPING

SENARAI SEMAK

PERMOHONAN CUTI HAJI
(Perintah Am 34 & 35 Bab C & MyPPSM Ceraian SR.5.3.1)

KELAYAKAN CUTI HAJI

1. Diluluskan kepada pegawai beragama Islam yang berjawatan tetap dan telah
disahkan dalam jawatan

2. Kemudahan ini juga dipanjangkan kepada pegawai berjawatan sementara yang
telah berkhidmat tidak kurang daripada enam (6) tahun secara berterusan

3. Cuti Haji bergaji penuh maksimum 40 hari, termasuk cuti rehat mingguan, hari
kelepasan mingguan dan hari kelepasan am. Sekiranya pegawai memerlukan
tempoh melebihi 40 hari atas sebabsebab tertentu maka pegawai boleh memohon
untuk menggunakan kemudahan cuti rehat, cuti rehat khas, cuti penggal sekolah
(jika termasuk dalam cuti penggal sekolah) atau cuti tanpa gaji, yang mana
berkaitan, tertakluk kepada kelayakan pegawai

4.  Cuti Haji hanya boleh diluluskan sekali sahaja dalam tempoh perkhidmatan

5.  Kelayakan cuti rehat semasa akan ditolak sepanjang tempoh Cuti Haji

DOKUMEN / MAKLUMAT YANG PERLU DISEDIAKAN TANDAKAN

&)

Borang Cuti Haji

Salinan surat tawaran mengerjakan haji dan jadual penerbangan
disertakan

Borang permohonan keluar negara

Borang Cuti Rehat (sekiranya ada)




